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REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL
SECRETARIA REGIONAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
ESCOLA BASICA E SECUNDARIA/PE DA CALHETA

CADERNO DE ENCARGOS
CAPITULO|
DISPOSICOES GERAIS

Clausula 1.2

Objeto

O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal o fornecimento de servicos de
vigilancia e seguranca a Escola Basica e Secundaria/PE da Calheta, para o ano letivo 2020/2021.

Clausula 2.2
Contrato

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.

2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo
drgdo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagGes relativos ao Caderno de Encargos;

¢) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Emcaso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia
é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e seus
anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o
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disposto no artigo 99.2 do Cadigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos
do disposto no artigo 101.2 desse mesmo diploma legal.
Clausula 3.2

Prazo

O contrato mantém-se em vigor durante o periodo compreendido entre 18 de novembro de 2020
e 28 de junho de 2021, nos dias em que ocorrer atividades letivas.

CAPITULO II

OBRIGAGCOES CONTRATUAIS
SECCAO |

OBRIGACOES DO PRESTADOR DE SERVICOS
Clausula 4.2

ObrigagGes principais do prestador de servigos

1. Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicavel, no Caderno de Encargos ou
nas cldusulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o prestador de servicos as
seguintes obrigagdes principais:

a) O adjudicatério é responsavel pela qualidade dos servigos efetuados correndo por sua
conta a reparagao dos danos e prejuizos causados pela sua falta.

b) O adjudicatario é responsavel pelo cumprimento de todas as obrigacGes relativas a
protecdo e as condicdes de trabalho do seu pessoal, nos termos da legislacdo aplicavel.

2. Atitulo acessério, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos
0s meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a prestacdo do
servico, bem como ao estabelecimento do sistema de organizagdo necessario a perfeita e completa
execuc¢ao das tarefas a seu cargo.

Clausula 5.2

Forma de prestagao do servigo

1. Paraoacompanhamento da execugao do contrato, o prestador de servigos fica obrigado a realizar,
no minimo, 3 reunies de coordenagdo com o Conselho Executivo, sendo uma antes do inicio da
prestacdo do servico e as outras duas no decorrer do contrato.
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2. AsreuniGes previstas no nimero anterior devem ser alvo de uma informacdo escrita por parte do
prestador de servicos, o qual deve elaborar a agenda prévia para cada reunido.

3. O prestador de servicos fica também obrigado a apresentar ao Conselho Executivo, diariamente,
um relatdrio com os movimentos de portaria e outras ocorréncias relativas aos alunos ou outros
utilizadores do espaco escolar.

4. No final da execucao do contrato, o prestador de servicos deve ainda elaborar um relatério final,
discriminando os principais acontecimentos e atividades ocorridos em cada fase de execugdo do
contrato.

5. Todos os relatérios, registos, comunicacdes e demais documentos elaborados pelo prestador de
servicos devem ser integralmente redigidos em portugués.
SECCAOII
OBRIGACGES DA ENTIDADE ADJUDICANTE
Clausula 6.2

Prego base

O valor base para efeitos do presente procedimento é de 21.568,80 euros. A este valor acresce o IVA a
taxa em vigor.

Clausula 7.2

Preco contratual

1. Pela prestacdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacGes constantes do presente Caderno de Encargos, a Escola Basica e Secundaria com Pré-
Escolar da Calheta deve pagar ao prestador de servigos o pre¢o constante da proposta adjudicada,
acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

2. O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante.

Clausula 8.2
Condi¢Oes de pagamento
1. Asquantias devidas pela Escola Basica e Secundaria/PE da Calheta, nos termos do nimero anterior,
é faturada mensalmente.
2. As faturas devem ser pagas, no prazo maximo estipulado por lei, apds a rece¢do pela Entidade
Adjudicante.
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3. Em caso de discordancia por parte da Escola Bésica e Secundaria/PE da Calheta, quanto aos valores
indicados nas faturas, deve esta comunicar ao fornecedor, por escrito, os respetivos fundamentos,
ficando o mesmo obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de
documento de regularizacao.

4. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no ponto 1, as faturas sdo pagas através
de transferéncia bancdria, para o IBAN a indicar pelo prestador de servicos.

Clausula 9.2
Revisao do preco contratual

O prego contratual dos servicos objeto do presente contrato nao é passivel de revisao.

CAPITULO IlI
PENALIDADES CONTRATUAIS E RESOLUCAO

Clausula 10.2

1. Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, a Entidade Adjudicante pode exigir do
prestador de servicos o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em funcado da
gravidade do incumprimento entre 1% e 5% do preco contratual.

2. Em caso de resolucdo do contrato por incumprimento do prestador de servicos, a Entidade
Adjudicante pode exigir-lhe uma pena pecunidria de até ao triplo do maximo indicado no numero
anterior.

3. Para efeitos da segunda parte do n.2 1, na determinacdo da gravidade do incumprimento, a Entidade
Adjudicante tem em conta, nomeadamente, o grau de culpa do prestador de servicos e as
consequéncias do incumprimento.

4. A Entidade Adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas
pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

5. Aspenas pecunidrias previstas na presente cldusula ndo obstam a que a Entidade Adjudicante exija
uma indemnizac¢do pelo dano excedente.

Clausula 11.2

For¢a maior

1. N&o podem serimpostas penalidades ao prestador de servigos, nem é havida como incumprimento,
a ndo realizagdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de
caso de forgca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva
realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da
celebragdo do contrato e cujos efeitos ndo Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
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2. Podem constituir forca maior, se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou
administrativas injuntivas.

3. Na&o constituem for¢a maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do prestador de
servicos, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigos ou a grupos
de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos
seus subcontratados;

c) DeterminagGes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatdria ou
de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servicos de deveres ou dnus
gue sobre ele recaiam;

d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servigos de normas
legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalacdes do prestador de servigos cuja causa,
propagacdo ou propor¢des se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranca;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecéanicos do prestador de servigos ndo devidas a
sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

Clausula 12.2

Resolugao do contrato

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, a Entidade Adjudicante pode
resolver o contrato, a titulo sancionatdrio, no caso de o prestador de servicos violar de forma
grave ou reiterada qualquer das obrigacGes que Ihe incumbem.

2. Odireito de resolucdo referido no numero anterior exerce-se mediante declaracdo enviada ao
prestador de servicos, ndo determinando a repeticdo das prestacGes ja realizadas, a menos que
tal seja definido pela Entidade Adjudicante.

3. O prestador de servigos apenas pode resolver o contrato nos termos e com os fundamentos
previstos na lei.

Capitulo IV
RESOLUGAO DE LITIGIOS

Clausula 13.2
Foro competente

Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal

Administrativo e Fiscal do Funchal, com expressa renuncia a qualquer outro.
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Capitulo V
DISPOSICOES FINAIS
Clausula 15.2
Subcontratagao e cessdo da posi¢ao contratual

1. A subcontratacdo pelo prestador de servigos e a cessdo da posicdo contratual por qualquer das

partes depende da autorizacao da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

2. O contrato pode autorizar a cessdao da posicao contratual e a subcontratacdo a entidades nele

identificadas.

Clausula 16.2
Comunicagoes e notificagoes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e comunicagdes entre
as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos, para

o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteragao das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a
outra parte, por carta registada com aviso de recec¢do, nos 30 (trinta) dias subsequentes a respetiva

alteracgao.

3. Sem prejuizo do disposto nos nimeros seguintes, as comunica¢des efetuadas por escrito
considerar-se-ao realizadas na data da respetiva rece¢ao ou, se fora das horas de expediente, no

primeiro dia util imediatamente seguinte.

4. As comunicacles efetuadas mediante carta registada com aviso de rececdo considerar-se-do

realizadas na data de assinatura do respetivo aviso.

5. N3o se consideram realizadas as comunica¢Ges efetuadas por telefax, cujo conteddo ndo for
perfeitamente legivel pelo respetivo destinatdrio, desde que este comunique esse facto a Parte que
tiver emitido a referida comunicagdo no primeiro dia Gtil imediatamente seguinte ao da respetiva

rececao.

6. Para efeitos de realizagdo da citacdo no ambito de acdo judicial destinada ao cumprimento de
obrigacGes pecuniarias emergentes do presente contrato, sdo convencionadas as moradas

indicadas non.2 1.
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Clausula 17.2

Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sdbados, domingos e dias feriados.

Clausula 18.2

Legislacdo aplicavel

O contrato é regulado pela legislagcdo portuguesa.
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CADERNO DE ENCARGOS
Anexo A
Clausulas Técnicas
Clausula 1.2
Especificagdes do servigo

1. O servigo de vigilancia e seguranca engloba: abertura e fecho da escola, encaminhamento
de pessoas e volumes, controlo de acessos, controlo dos estacionamentos, vigilancia de
patios e colaboracdo com professores e funciondrios no respeito e cumprimento do
regulamento interno da Escola Basica e Secundaria/PE da Calheta (consultavel em
www.ebscalheta.net) e do que for determinado pelo Conselho Executivo da Escola e nas

normas de execu¢ao permanente (NEP’S).

2. O fornecimento do servico objeto do contrato decorrera no periodo de 18 de novembro de 2020 e
28 de junho de 2021, podendo ser ajustado de acordo com o calendario escolar aprovado pela
Secretaria Regional de Educacdo Ciéncia e Tecnologia.

3. O numero de dias de prestacdo de servicos serd no total de 132 dias.

4. O servico serd prestado durante o periodo definido excluindo fins de semana, feriados,
eventuais tolerancias de ponto e paragens letivas da forma que a seguir se especifica:

Designacdo Quantidade Horas didrias Periodo almocgo

Servico de vigilancia das 7:00h as 19:00h,
(abertura da escola, servico de portaria, | 1 Vigilante 11 horas 11.00/12.00h
controlo de acessos e vigilancia de patios)

Servico de vigilancia das 7:45h as 17:00h,
(servico de portaria, controlo de acessos e | 1 Vigilante 8 horas 12.00/13.15h

vigilancia de patios)

5. O horario referido no niumero anterior é um hordrio referéncia que podera ser acertado em
funcdo do horério das turmas e do funcionamento da escola, pelo que a escola reserva-se ao
direito de o alterar, informando o adjudicatario com 3 dias de antecedéncia.

Clausula 2.2

Pessoal

1. O pessoal deverd apresentar-se sempre devidamente fardado nos seus locais de trabalho
e durante as horas de execugao de servigo.
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2. O pessoal devera usar obrigatoriamente cartdo de identificacdo profissional emitido pelo
MAI (Ministério da Administragdo Interna) exposto visivelmente.

3. O adjudicatario obriga-se a ter ao seu servi¢o pessoal de reconhecida idoneidade moral,
aptidao fisica, psicolégica e formacao profissional.

Clausula 3.2

Equipamento

O adjudicatdrio deverad utilizar um sistema de comunicacdo interna para que todo o pessoal
ao servigo possa estar em permanente contato.

Clausula 4.2

Acompanhamento da execug¢ao do contrato

1. O Adjudicatdrio obriga-se a nomear um interlocutor que tera as seguintes
obrigacoes:

a) Prestar todas as informacdes que lhe sejam solicitadas pela Escola no dmbito da
execucdo do contrato;

b) Representar o adjudicatario em todas as reuniées de acompanhamento do contrato para
as quais seja convocado pela Escola.

2. Sempre que haja necessidade em substituir a pessoa do interlocutor ou em caso de impedimento
prolongado deste, este sera substituido por outro com competéncias equivalentes.

3. O adjudicatario comunicarad previamente ao Conselho Executivo da escola, caso se verifique o
previsto no nimero anterior.

Clausula 5.2

Substituicao de pessoal

1. O adjudicatario deve informar previamente o Conselho Executivo da escola de qualquer
substituicdo de vigilantes que pretenda efetuar.

2. Os novos elementos devem ser previamente informados sobre as particularidades do servico que
vao efetuar, devendo, sempre que possivel, ser colocados no posto de vigilancia, junto com os
vigilantes a substituir, pelo menos durante um dia.
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3. Mediante pedido fundamentado da Escola, o adjudicatdrio obriga-se a substituir qualquer
elemento do seu pessoal.

Clausula 6.2

Legislacdo Laboral

1. O adjudicatario devera respeitar toda a legislacdo em vigor, na parte que lhe for aplicavel, devendo
nomeadamente observar as prescricdes legais sobre sanidade, salarios minimos, hordrios de
trabalho, seguranca e responsabilidade por acidentes de trabalho, sendo Unico responsavel por
quaisquer determinagdes ou san¢des que lhe sejam impostas por entidades oficiais.

2. No cumprimento do estabelecido no nimero anterior, o adjudicatario obriga-se a afixar no local de
trabalho (portaria) e fornecer uma cépia ao Conselho Executivo da escola dos mapas de horario de
trabalho.

Clausula 7.2

Guarda e Utilizagao das Instala¢6es e do Equipamento

1. O adjudicatdrio é responsdvel pela correta utilizacdo das instalagGes e equipamentos que lhe forem
confiadas, nao lhes dando uso diferente do que Ihes é devido, respeitando as instru¢ées de
utilizagdo e/ou funcionamento ou as que lhe sejam dadas pelo Conselho Executivo da Escola, bem
como, e em especial, as regras de seguranca aplicaveis, designadamente no que respeita as chaves
das instalagdes.

2. Notermo do contrato, o adjudicatario obriga-se a devolver os bens que lhe tenham sido confiados,
em perfeito estado de utilizacdo.

Clausula 8.2

Fiscalizagdo da Empresa

A fim de assegurar o correto desempenho da prestacdo de servicos, o adjudicatario efetuara
inspecdes regulares aos vigilantes, por contato direto ou indireto, e reportard, de imediato, ao Conselho
Executivo da escola todas as anomalias graves que ocorram.
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